PANEVEZIO 5-0S10S GIMNAZIJOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau — Nuostatai) skirti Panevézio 5-0sios
gimnazijos vidaus naudojimui. Nuostatai parengti vadovaujantis Lictuvos Respublikos $vietimo ir
mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos $vietimo ir
mokslo ministro 2017 m. geguzés 17 d. jsakymo Nr. V-375 redakcija).

2. Gimnazija, rengdama elektroninio dienyno tvarkymo nuostatus, vadovaujasi Informaciniy
sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kirimo,
modernizavimo ir likvidavimo tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m.
birzelio 18 d. jsakymu Nr. V-45 | D¢l Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija,
susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraso
patvirtinimo®.

3. Pagrindinio ugdymo, vidurinio ugdymo ir vidurinio ugdymo mokytojo dienyny sudarymo
elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos apraSas) reglamentuoja
pagrindinio ugdymo dienyno, vidurinio ugdymo dienyno ir vidurinio ugdymo mokytojo dienyno
(toliau — dienynas) sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu, i$spausdinimo ir perkélimo j
skaitmening laikmeng tvarka.

4. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

Elektroninis dienynas (toliau el. dienynas) — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas
informacines ir komunikacines technologijas.

Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy byla — mokslo mety pabaigoje
atspausdinta ir suformuota klasés byla, kurig sudaro i$ el. dienyno mokslo mety pabaigoje ugdomaja
veiklg vykdanciy asmeny atspausdintos klasés ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné*,
pasirayta mokytojo, saugaus elgesio ir kiti instruktazai, pasiraSyti mokiniy ir mokytojy,
patvirtindami duomeny teisinguma, tikruma, ir jdéti j byla, tvarkoma Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-
118 ,,D¢él Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo® (toliau — Dokumenty tvarkymo
ir apskaitos taisyklés), nustatyta tvarka.

5. Nuostatais vadovaujasi visi gimnazijos bendruomenés nariai.

6. Gimnazijos sprendimas mokiniy ugdymo apskaita tvarkyti el. dienyne ir jo duomeny
pagrindu sudaryti dienyng priimtas pritarus Gimnazijos tarybai (posédzio protokolo Nr. 1.6. — 4,
2012-06-05).

7. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus skyrius ir
jvedant tuos pacius duomenis, kaip ir spausdintame dienyne, kurio forma tvirtina Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo ministras. Elektroninis dienynas gimnazijos sprendimu gali biiti
naudojamas ir kitoms mokiniy ugdymo reikméms: vertinimo aplankui sudaryti ir kt.

8. Suderinusi Siuos nuostatus su gimnazijos steigéju, gimnazija nuo 2012 m. rugséjo 1d.
nevykdo mokiniy ugdymo apskaitos spausdintame dienyne.



Il. ELEKTRONINIO DIENYNO ADMINISTRAVIMAS IR PRIEZIURA

9. El. dienynus stebéti turi teise:
9.1.  direktorius;
9.2.  direktoriaus pavaduotojai ugdymui;
9.3. |-V gimnazijos klasiy vadovai;
9.4.  mokomojo dalyko, neformaliojo ugdymo mokytojai;
9.5. socialin¢ pedagogé;
9.6. mokinio tévai (globé¢jai, riipintojai);
9.7.  mokiniai.
10. El. dienyno priezitirg vykdo direktoriaus pavaduotoja ugdymui.
11. El. dienyng administruoja direktoriaus jsakymu paskirtas el. dienyno administratorius.

I11. ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU MOKINIU
UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE
FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

12. Gimnazijos direktorius:

12.1. wuztikrina el. dienyno veikima, jo tvarkyma, informacijos sauguma, patikimuma, el.
dienyno duomeny pagrindu surikty duomeny iSspausdinimg, bei perkélimg | skaitmenines
laikmenas.

13. Direktoriaus pavaduotojai ugdymui atsakingi uZ el. dienyng:

13.1. nuolat kontroliuoja ir analizuoja mokytojy, klasés vadovy, neformalaus ugdymo
mokytojy veikla pildant el. dienyna;

13.2. tikrina klasiy vadovy sudarytas ir pateiktas mokslo mety pabaigoje el. dienyno
pagrindu atspausdintas Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylas;

13.3. patikrintas Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylas perduoda j
archyva;

13.4. mokiniy ugdomaja veikla vykdanciam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo
metus, patikrina jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda jg tvarkyti direktoriaus jsakymu
paskirtam asmeniui;

13.5. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmening laikmeng duomeny
teisinguma, tikruma ir autentiSkuma.

14. Elektroninio dienyno administratorius:

14.1. yra atsakingas uz tai, kad biity teisingai suvesta visa informacija, reikalinga
elektroninio dienyno funkcionavimui: pamoky, mokiniy atostogy laikas, pusmeciy intervalai,
pazymiy tipai, mokytojy bei mokiniy saraSai ir kt.;

14.2. reikalui esant tikslina pamoky, pusmeciy trukmés laika;

14.3. i8dalina mokytojy, mokiniy ir mokiniy tévy prisijungimo duomenis, pametus ar
uzmirsus suteikia naujus prisijungimo duomenis;

14.4. sukuria naujai atsiradusias klases ir jraso klasiy vadovus;

14.5. nuolat tikrina mokiniy ir mokytojy sarasa, jraSo trukstamus ar iSbraukia iSéjusius
mokinius ir mokytojus;

14.6. iki mokslo mety pradzios, po gimnazijos ugdymo plano patvirtinimo, sukuria ir jraso
trokstamus dalykus (dalyky pavadinimai jraSomi, vadovaujantis gimnazijos ugdymo planu);



14.7. jveda numatytus sergan¢iy mokytojy pavadavimus;

14.8. uzrakina ir atrakina (jei to reikalauja ir leidzia sistema) mobiliy grupiy, klasiy
mokiniy pusmeciy ir metiniy pazymiy pildymo funkcijas;

14.9. teikia konsultacijas elektroninio dienyno vartotojams;

14.10. atlieka el. dienyno klaidy, nusiskundimy, pasitlymy analiz¢ ir teikia sitlymus dél el.
dienyno tobulinimo direktoriui ir el. dienyng administruojan¢iam juridiniam asmeniui;

14.11. ne véliau kaip iki paskutinés rugpjicio ménesio darbo dienos perkelia el. dienyng }
skaitmening laikmena.

15. Klasés vadovas:

15.1. nuolat tikrina ir tikslina mokiniy duomenis;

15.2. pranesa auklétiniams prisijungimo prie el. dienyno reikalingus duomenis;

15.3. pranesa mokinio tévams (glob¢jams, ripintojams) prisijungimo prie savo vaiko el.
dienyno reikalingus duomenis;

15.4. supazindina auklétiniy tévus (globéjus, rapintojus) su el. dienyno naudojimo
taisyklémis;

15.5. registruoja pamoky, uzsiémimy nelankymo pateisinimo dokumentus;

15.6. mokiniy tévams (globéjams, riipintojams), neturintiems galimybés pasinaudoti
internetu (namuose ar darbe), karta per ménesj atspausdina mokinio pazangumo ir pamoky
lankomumo ataskaitas ir pasirasytinai supazindina mokinio tévus;

15.7. jraSo savo vadovaujamos klasés mokiniy gautus pagyrimus, pastabas, nuobaudas;

15.8. per penkias darbo dienas po pusmecio, mokslo mety pabaigos atspausdina, patikrina
ir pasiraso klasés ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvesting®, kurig perduoda direktoriaus
pavaduotojai ugdymui atsakingai uz el. dienyna;

15.9. paruosia pazangumo ataskaitas iSeinantiems i§ gimnazijos mokiniams;

15.10. mokslo mety pabaigoje sudaro klasés Mokiniy mokymosi apskaitos suvestiniy byla
ir perduoda pavaduotojai ugdymui;

15.11. vidaus zinutémis bendrauja su klasés mokiniy tévais, mokiniais, mokytojais;

15.12. instruktuoja mokinius bendraisiais klausimais. Kiekvieng kartg atlikus instruktaza,
1Sspausdina instruktazy lapus, juose mokiniai pasiraso, lapus sega | klasés mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvestiniy byla.

16. Dalyko mokytojas:

16.1. mokslo mety pradzioje suveda j el. dienyng savo klases ir dalyko mobilias grupes;

16.2. sudaro savo asmeninj tvarkarastj;

16.3. kasdien uzpildo pamokos tema, namy darbus, pazymius, pastabas mokiniams,
pazymi neatvykusius ir pavélavusius mokinius;

16.4. ne véliau kaip pries savaite elektroniniame dienyne pazymi numatomus atsiskaitymo
ir kontrolinius darbus;

16.5. mokiniui atsiskai¢ius uz praleista kontrolinj darba, jo jvertinimas raSomas iSkart po
paskutinés nebuvimo gimnazijoje dienos;

16.6. kontroliniy darby pazymius suveda per dvi savaites;

16.7. kiino kultiros mokytojai du kartus per metus (rudenj ir pavasarj) po normatyvy
iSlaikymo uzpildo mokiniy fizinio pasirinkimo duomenis;

16.8. prireikus keisti informacijg uzrakintose sistemos srityse, rastu kreipiasi j direktoriaus
pavaduotojg ugdymui, atsakinga uz el. dienyna;

16.9. iki paskutinés pusmecio dienos darbo pabaigos iSveda pusmecio jvertinimus;



16.10. pirmg kartg, atlikus saugaus elgesio ar kitus instruktazus, iSspausdina instruktuoty
mokiniy sgraSus, pateikia mokiniams pasirasyti iIr saugo juos atskirame segtuve. Pakartotinai,
atlikus saugaus elgesio ar kitus instruktazus, mokytojas mokiniams duoda pasirasyti tame paciame
instruktazy lape.

16.11. pasibaigus mokslo metams mokytojai pristato kartoteky ir kopijavimo tarnautojai
suformuotg segtuvg su mokiniy pasirasytais instruktazais.

16.12. vidaus zZinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klasiy auklétojais, gimnazijos
administracija;

16.13. pavaduojantis mokytojas jveda vaduojamy pamoky duomenis ta pacig diena;

17. Sveikatos prieZiiiros specialistas:

17.1. ne véliau kaip per ménesj nuo mokslo mety pradzios jveda j elektroninio dienyno
sistemg mokiniy sveikatos duomenis, pateikia rekomendacijas kiino kultiiros mokytojams, klasiy
vadovams, dalyky mokytojams, socialinei pedagogei.

18. Socialinis pedagogas:

18.1. stebi j rizikos grup¢ jtraukty mokiniy lankomuma, gautas pastabas;

18.2. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, mokytojais, klasiy vadovais,
gimnazijos administracija.

IV. ATSAKOMYBE

19. Uz nuostaty reikalavimy laikymosi priezitirg atsakingi direktoriaus pavaduotojai ugdymui
pagal gimnazijos vadovy darbo pasiskirstyma.

20. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis gimnazijos socialinis pedagogas, sveikatos priezitiros
specialistas, mokytojai, klasiy vadovai dirbantys su el. dienynu.

21. Mokiniai, jsilauze j el. dienyng ir keite jame jraSus, svarstomi vaiko gerovés komisijoje.

V. MOKYMOSI PASIEKIMU APSKAITOS SUVESTINIU BYLU SUDARYMAS
ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU IR ELEKTRONINIO DIENYNO
PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA

22. Mokiniy ugdymo(-si) apskaita per mokslo metus vykdoma el. dienyne, o0 mokslo metams
pasibaigus sudaromos ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy* bylos.

23. Jei elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytose mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestinése nustatoma klaida — klaidingas Zodis, tekstas ar jvertinimas, taisoma
perbraukiant juos vienu bruksniu. ISnasoje nurodoma mokinio vardas ir pavardé, teisingas zZodis,
tekstas ar jvertinimas (skai¢iumi ir ZodZiu), taisiusio asmens vardas ir pavarde, paraSas ir taisymo
data. Atitinkama klaida iStaisoma ir el. dienyne.

24. Klasés auklétojai ,,Mokiniy mokymosi apskaitos suvestines* sega j klasés byla, kurig
perduoda direktoriaus pavaduotojai ugdymui.

25. Elektroninio dienyno administratorius iki paskutinés rugpjii¢io ménesio darbo dienos el.
dienyno duomenis perkelia j skaitmening laikmeng ir perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

26. Patikrintas Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylas, el. dienyno
skaitmening laikmena direktoriaus pavaduotoja ugdymui perduoda j archyva. Sios bylos tvarkomos
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Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m.
liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118, D¢l Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo®,
nustatyta tvarka.

V1. MOKYMOSI PASIEKIMU APSKAITOS SUVESTINIU BYLU SAUGOJIMAS

27. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui, el. dienyno duomeny pagrindu sudarytas ,,Mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy“ bylas uz mokslo metus, per 10 darbo dieny po mokslo
mety pabaigos perduoda j gimnazijos archyva.

28. Sio apraso nustatyta tvarka sudarytos mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy
bylos bei perkelti j skaitmenines laikmenas el. dienyno duomenis saugomi Bendrojo lavinimo
gimnazijos dokumenty saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir
mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés
generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjiu¢io 29 d. jsakymu Nr. ISAK-1776/V-83 (Zin., 2005,
Nr. 105-3907), nustatyta laika.

29. Gimnazijos direktorius uZtikrina el. dienyno duomeny pagrindu sudaryty ,,Mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy“ byly saugojima teisés akty nustatyta tvarka.


http://www3.lrs.lt/cgi-bin/preps2?a=261229&b=

